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P C端系统登录 
P C - s i d e  c o m p u t e r  l o g i n  s y s t e m  s o f t w a r e  
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1.浏览器 
建议使用谷歌浏览器 

4. 帐号登录 
用户名：本人中文名字 

密   码：aaaa 

2.登录网址 
二级域名 

Oa.dljhgr.com:9000 

3.插件下载安装 
选择对应程序 

系统 
登录 

P C 端 系 统 登 录  



1.浏览器：谷歌浏览器（服务商指定浏览器） 

        百度下载、360软件下载、登录OA下载插件 

 

2.网  址：（添加收藏夹，创建桌面快捷图标） 

          http://oa.dljhgr.com:9000 

          http://dljhgr.myq-see.com:9000(备用) 

           

P C 端 系 统 登 录  
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3.插件下载安装 

• 避免软件使用过程中出

现：按钮无法点击、列

表内容空白、不能选择

审批人等操作现象 

P C 端 系 统 登 录  



4.帐号登录 

• 输入您的账号及密码

进入OA系统 

• 用户名就是您的姓名,

密码系统默认为aaaa 

P C 端 系 统 登 录  



软件功能简介及基
本操作 

I n t r o d u c t i o n  o f  S o f t w a r e  F u n c t i o n  a n d  B a s i c  O p e r a t i o n  
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系统首页 
登录OA系统首页各区域界面 

 

创建工作流程 
1.更改流程默认生成流程名称（进入流程页面修改名称）； 
2.填写表单内容要完整，转交下一步审批人； 
3.查看流程审批进度。 

公共网盘 
按部门分类，当前部门人可以访问 

修改登录密码 
1.初始密码aaaa 
2.建议修改密码数字+字母组合 

审批流程表单打印 
根据具体需要选择打印比例 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  

修改登录密码  



创建 
流程 

1.导航菜单创建工作流程（首页、流程中心）； 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



创建 
流程 

2.填写表单内容要完整，转交下一步审批人； 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



创建 
流程 

2.填写表单内容要完整，转交下一步审批人； 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



创建 
流程 

2.填写表单内容要完整，转交下一步审批人； 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



创建 
流程 

3.查看流程审批进度。 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



创建 
流程 

3.查看流程审批进度。 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  

审批流程表单打印  



软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  

审批流程表单打印  



软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  

审批流程表单打印  



公共 
网盘 

按部门分类，部门文件夹访问权限为当前部门员工主管及主管领导 

软 件 功 能 简 介 及 基 本 操 作  



移动端基本操作 
B a s i c  o p e r a t i o n  o f  m o b i l e  t e r m i n a l  
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下载网址：oa.dljhgr.com:9000 

  选择对应系统扫描二维码下载 

软件下载 

IOS系统需要手机认证 

系统认证 

组织代码：dljhgr 

用户    名:  中文名字 

密       码：默认密码aaaa 

登录信息 

自启权限、通知权限 

检查权限 

软件
下载 

登录
信息 

系统
认证 

检查
权限 

移 动 端 基 本 操 作  



01 

软件下载 
下载网址：oa.dljhgr.com:9000 

  选择对应系统扫描二维码下载 

移 动 端 基 本 操 作  
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软件下载 
下载网址：oa.dljhgr.com:9000 

  选择对应系统扫描二维码下载 

移 动 端 基 本 操 作  



02 
软统认证 
IOS系统需要手机认证 

移 动 端 基 本 操 作  
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登录信息 
组织代码：dljhgr 

用户    名:  中文名字 

密       码：默认密码aaaa 

移 动 端 基 本 操 作  



04 
检查权限 
自启权限、通知权限 

移 动 端 基 本 操 作  



常见问题、故障排除 
C o m m o n  S o f t w a r e  P r o b l e m s  a n d  Tr o u b l e s h o o t i n g  
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7.查找审批中流程的节点？ 

8.查找未完成审批的流程？ 

4.发起人更改OA流程标题？ 

5.手机表单样式转换？ 

6.手机上传附件？（100M） 

1.流程发起后无法转交下一

步？ 

2.审批表单打印在一张页面？ 

3.查看流程报修编号？ 

9. 判断发起业务流程标准？ 

10.OA网址打不开？ 

常见问题、故障排除 



感谢您的支持！ 
Thank you for your support! 
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